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          บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  กองคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลลำพูน  อำเภอบ้านนาสาร  จังหวัดสุราษฎร์ธานี  
ที่       สฏ 79202/  1                            	    วันที่    2    มกราคม    2568 
เรื่อง   เปลี่ยนแปลงคณะกรรมการตรวจรับพัสดุสำหรับการจ้างเหมาจำกัดขยะมูลฝอยในพื้นที่ตำบลลำพูน 
         อำเภอบ้านนาสาร จังหวัดสุราษฎร์ธานี 
******************************************************************************************************
เรียน    นายกองค์การบริหารส่วนตำบลลำพูน
           1. เรื่องเดิม
               ตามคำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลลำพูน เลขที่ 508/2567 ลงวันที่ 27 กันยายน 2567 เรื่องแต่งตั้ง คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ สำหรับการจ้างเหมาจำกัดขยะมูลฝอยในพื้นที่ตำบลลำพูน อำเภอบ้านนาสาร จังหวัดสุราษฎร์ธานี  ซึ่งได้แต่งตั้ง นายสิทธิวัชร์  ธารทองสกุล ตำแหน่ง นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ เป็นกรรมการตรวจรับงานจ้างสำหรับโครงการดังกล่าว นั้น
           2. ข้อเท็จจริง        
               เนื่องจาก นายสิทธิวัชร์  ธารทองสกุล ตำแหน่ง นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ  ได้รับคำสั่งให้โอนย้ายไปดำรงตำแหน่งนักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ  สังกัดงานสนับสนุนวิชาการแพทย์ฉุกเฉิน กลุ่มงานบริการการแพทย์ฉุกเฉิน กองสาธารณสุข องค์การบริการส่วนจังหวัดสงขลา ตามคำสั่งเลขที่ 632/2567 เรื่องการโอนพนักงานส่วนตำบล สั่ง ณ วันที่ 13 ธันวาคม 2567 ทั้งนี้ ตั้งแต่วันที่ 16 ธันวาคม 2567 เป็นต้นไป
	3. ระเบียบ/หนังสือสั่งการ
                 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครับ ข้อ 25 ในการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างแต่ละครั้ง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการซื้อหรือจ้างขึ้น เพื่อปฏิบัติการตามระเบียบนี้ พร้อมกำหนดระยะเวลาในการพิจารณาในการพิจารณาของคณะกรรมการ  
         
        4. ข้อพิจารณา/ข้อเสนอแนะ
                เพื่อให้การดำเนินเป็นไปด้วยความเรียบร้อยถูกต้อง และเพื่อประโยชน์ของทางราชการ จึงเห็นควรเปลี่ยนแปลงกรรมการตรวจรับพัสดุ สำหรับการจ้างเหมาจำกัดขยะมูลฝอยในพื้นที่ตำบลลำพูน อำเภอบ้านนาสาร จังหวัดสุราษฏร์ธานี จากเดิม นายสิทธิวัชร์  ธารทองสกุล ตำแหน่ง นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ   เปลี่ยนเป็น นายศุภวัฒน์  ศิริเพ็ชร์ ตำแหน่ง เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน ทั้งนี้ ตั้งแต่วันที่ 2 มกราคม 2568 เป็นต้นไป

               จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติและลงนามในคำสั่งเปลี่ยนแปลงกรรมการตรวจรับพัสดุ
ที่แนบมาพร้อมนี้    
                                            

					  (นางพชรอร  มลิวัลย์)
        เจ้าพนักงานพัสดุชำนาญงาน






						-2-
ความเห็นปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลลำพูน
............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................


					(นางอุษา  เกษเพชร)
ผู้อำนวยการกองคลัง
ความเห็นปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลลำพูน
............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................


(นายเดชอนันต์   กาญจนพานิช)                                                                                                             
ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลลำพูน
ความเห็นนายกองค์การบริหารส่วนตำบลลำพูน
(    )  อนุมัติ
	(    ) ไม่อนุมัติ เพราะ  ........................................................................................................



           (นายเสกศรรณ  กาโห)
               นายกองค์การบริหารส่วนตำบลลำพูน
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คำสั่ง องค์การบริหารส่วนตำบลลำพูน
ที่  4 / 2568
เรื่อง   เปลี่ยนแปลงคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ สำหรับการจ้างเหมาจำกัดขยะมูลฝอยในพื้นที่ตำบลลำพูน อำเภอบ้านนาสาร จังหวัดสุราษฏร์ธานี โดยวิธีเฉพาะเจาะจง
......................................................
	      ตามคำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลลำพูน 508/2567 ลงวันที่ 27 กันยายน 2567  ได้แต่งตั้ง คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ สำหรับการจ้างเหมาจำกัดขยะมูลฝอยในพื้นที่ตำบลลำพูน อำเภอบ้าน
นาสาร จังหวัดสุราษฏร์ธานี โดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินค่าจ้างตามสัญญา 400,000 บาท(สี่แสนบาทถ้วน)  ด้วยคณะกรรมการในลำดับที่ 2 ได้โอนย้ายตามคำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลลำพูน เลขที่  632/2567   สั่ง ณ วันที่    13  ธันวาคม  2567 นั้น จึงขอเปลี่ยนแปลงคณะกรรมการตรวจรับงานจ้าง  ดังนี้ 
                 จากเดิม  
1. นางสาวกรกมล  รอดพิศดาร                             ประธานกรรมการ
นักวิชาการศึกษาชำนาญการ
2. นายสิทธิวัชร์  ธารทองสกุล                                        กรรมการ
นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ
3. นายเฉลิมวุฒิ  มุสิกุล                                               กรรมการ
เจ้าพนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยปฏิบัติงาน
                 อำนาจและหน้าที่
                       ทำการตรวจรับพัสดุให้เป็นไปตามเงื่อนไขของสัญญาหรือข้อตกลงนั้น
                  ขอเปลี่ยนแปลงเป็น
1. นางสาวกรกมล  รอดพิศดาร                             ประธานกรรมการ
นักวิชาการศึกษาชำนาญการ
2. นายศุภวัฒน์  ศิริเพ็ชร์                                             กรรมการ
นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ
3. นายเฉลิมวุฒิ  มุสิกุล                                               กรรมการ
เจ้าพนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยปฏิบัติงาน
               อำนาจและหน้าที่
                       ทำการตรวจรับพัสดุให้เป็นไปตามเงื่อนไขของสัญญาหรือข้อตกลงนั้น
                
สั่ง ณ วันที่   2   เดือนมกราคม  พ.ศ. 2568  

( นายเสกศรรณ     กาโห )
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลลำพูน




























ได้แต่งตั้งนางสาวปัทมา  สมพรมทิพย์ ตำแหน่ง เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน  เป็นกรรมการตรวจรับพัสดุ ตามคำสั่งเลขที่ 467/2562 ลงวันที่ 1 ตุลาคม 2562 สำหรับการเช่าเครื่องถ่ายเอกสาร(สำนักปลัด) โดยวิธีเฉพาะเจาะจง นั้น
                เนื่องจาก นางสาวปัทมา  สมพรมทิพย์ ได้รับการบรรจุแต่งตั้งตามบัญชีรายชื่อผู้สอบแข่งขันได้และขึ้นบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ตามแนบท้ายประกาศคณะกรรมการกลางการสอบแข่งขันพนักงานส่วนท้องถิ่น กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น กระทรวงมหาดไทย เรื่องการขึ้นบัญชีและยกเลิกบัญชีสอบแข่งขันได้ ในการแข่งขันเพื่อบรรจุบุคคลเป็นข้าราชการหรือพนักงานส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2562 ภาคใต้เขต 1 ประเภทวิชาการ ตำแหน่ง นักวิชาการศึกษา  ดังนั้น เพื่อให้การดำเนินการตรวจรับพัสดุสำหรับการเช่าเครื่องถ่ายเอกสาร(สำนักปลัด)   เป็นไปด้วยความเรียบร้อยถูกต้อง และเพื่อประโยชน์ของทางราชการ จึงเห็นควรเปลี่ยนแปลงกรรมการตรวจรับพัสดุ ดังนี้
                   จาก นางสาวปัทมา  สมพรมทิพย์   เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน
	         เป็น นางชัญญาพัชญ์  แก้วหนู   นักพัฒนาชุมชนปฏิบัติการ
นอกจากที่มีการแก้ไขให้เป็นไปตามคำสั่งเดิมทุกประการ
ทั้งนี้ ตั้งแต่วันที่ 1  เดือน กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2563 เป็นต้นไป
สั่ง ณ วันที่   30    เดือน มกราคม  พ.ศ. 25๖3


( นายเสกศรรณ     กาโห )
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลลำพูน
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ส่วนราชการ  กองคลังองค์การบริหารส่วนตำบลลำพูน  	          	กองคลัง   โทร. 0-7745-0376
ที่	  สฏ 79202/                           		               วันที่       กุมภาพันธ์ 2562
เรื่อง 	  ขออนุมัติแต่งตั้งเจ้าหน้าที่กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุและกำหนดหลักเกณฑ์	  การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอจัดซื้อครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์โน้ตบุ๊ก จำนวน 1 เครื่อง
………………………..……………………………………………………………………………………………………………………
	1.เรื่องเดิม
	ตามที่กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลลำพูน ได้ขออนุมัติจัดซื้อครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์โน้ตบุ๊ก จำนวน 1 เครื่อง วงเงินงบประมาณ 16,000.-บาท (-หนึ่งหมื่นหกพันบาทถ้วน-) โดยวิธีเฉพาะเจาะจงนั้น
	2.ข้อเท็จจริง
	ด้วยองค์การบริหารส่วนตำบลลำพูนมีความจำเป็นต้องแต่งตั้งกรรมการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุและกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกจัดซื้อครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์โน้ตบุ๊ก จำนวน 1 เครื่อง ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ พ.ศ.2560 ข้อ 21 วรรคหนึ่งที่กำหนดว่าในการซื้อหรือจ้างที่มิใช่การจ้างงานก่อสร้าง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่งหรือจะให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในการจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่ซื้อหรือจ้าง รวมทั้งกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอด้วย
	3.ระเบียบ/ข้อกฎหมาย
		3.1 พ.ร.บ.การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560
		3.2 กฎกระทรวง กำหนดพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุนและกำหนดวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีคัดเลือกและวิธีเฉพาะเจาะจง พ.ศ.2560 ข้อ 18 (3)
		3.3 กฎกระทรวงกำหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจงวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างที่ไม่ทำข้อตกลงเป็นหนังสือและวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างในการแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ พ.ศ.2560
		3.4 หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุดที่ กค 0405.4/ว322 ลงวันที่ 24 สิงหาคม 2560 เรื่องแนวทางการปฏิบัติในการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างผ่านระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์    (e-gp)
	4. ข้อพิจารณา/เสนอแนะ
		    เพื่อให้การจัดซื้อครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์โน้ตบุ๊ก จำนวน 1 เครื่อง มีการดำเนินการจัดซื้อที่คำนึงถึงวัตถุประสงค์ของการใช้งานเป็นสำคัญซึ่งจะก่อให้เกิดความคุ้มค่าในการใช้จ่ายเงินจึงเห็นควรแต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุและกำหนดหลักเกณฑ์การ  พิจารณาคัดเลือกข้อเสนอจัดซื้อครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์โน้ตบุ๊ก จำนวน 1 เครื่อง หากเห็นชอบโปรดลงนามตามเอกกสารที่แนบ

.

(นายอุษา  เกษเพชร)
ผู้อำนวยการกองคลัง




ความเห็นปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล
…………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………….………………………




(นายปรีชา  เนื่องเกตุ)
ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลลำพูน


ความเห็นนายกองค์การบริหารส่วนตำบล
…………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………………….……………………………………………….……………………………………
( / )  อนุมัติ                  (    )  ไม่อนุมัติ




( นายเสกศรรณ   กาโห )
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลลำพูน
















ร่างขอบเขตของงาน  (TOR) 
จัดซื้อครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์
1.  ความเป็นมา
	ด้วยกองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลลำพูน ได้รับอนุมัติงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ.2562  ได้ตั้งจ่ายจากแผนงานบริหารงานทั่วไป งานบริหารงานคลัง งบลงทุน หมวดค่าครุภัณฑ์ ประเภทครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์  เพื่อจ่ายเป็นค่าจัดซื้อเครื่องคอมพิวเตอร์ สำหรับงานสำนักงาน จำนวน 1 เครื่อง                          จำนวน 16,000.-บาท (-หนึ่งหมื่นหกพันบาทถ้วน-)
 2.  วัตถุประสงค์
	1.เพื่อใช้ในการปฏิบัติงานประจำกองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลลำพูน  
3.  คุณสมบัติผู้เสนอราคา
	1 เป็นนิติบุคคล , บุคคลธรรมดา
	2 เป็นผู้มีอาชีพขาย
4. แบบรูปรายการหรือคุณลักษณะเฉพาะ
	     คุณลักษณะพื้นฐาน
		- มีหน่วยประมวลผลกลาง (CPU) ไม่น้อยกว่า 2 แกนหลัก (2 core) จ านวน 1 หน่วย โดยมีคุณลักษณะอย่างใดอย่างหนึ่ง หรือดีกว่า ดังนี้
		1) ในกรณีที่มีหน่วยความจ าแบบ Cache Memory ขนาดไม่น้อยกว่า 2 MB ต้องมีความเร็วสัญญาณนาฬิกาพื้นฐานไม่น้อยกว่า 2.5 GHz และมีหน่วยประมวลผลด้านกราฟิก (Graphics
Processing Unit) ไม่น้อยกว่า 6 แกน หรือ
		2) ในกรณีที่มีหน่วยความจ าแบบ Cache Memory ขนาดไม่น้อยกว่า 3 MB ต้องมีความเร็วสัญญาณนาฬิกาพื้นฐานไม่น้อยกว่า 2.4 GHz
			- มีหน่วยความจ าหลัก (RAM) ชนิด DDR4 หรือดีกว่า ขนาดไม่น้อยกว่า 4 GB
			- มีหน่วยจัดเก็บข้อมูล (Hard Drive) ขนาดความจุไม่น้อยกว่า 1 TB หรือ ชนิด 			  Solid State Driveขนาดความจุไม่น้อยกว่า 120 GB จ านวน 1 หน่วย
			- มีจอภาพที่รองรับความละเอียดไม่น้อยกว่า 1,366 x 768 Pixel และมีขนาดไม่			  น้อยกว่า 12 นิ้ว
			- มี DVD-RW หรือดีกว่า แบบติดตั้งภายใน (Internal) หรือภายนอก (External)    			  จำนวน 1 หน่วย
			- มีช่องเชื่อมต่อ (Interface) แบบ USB 2.0 หรือดีกว่า ไม่น้อยกว่า 3 ช่อง
			- มีช่องเชื่อมต่อแบบ HDMI หรือ VGA จ านวนไม่น้อยกว่า 1ช่อง
			- มีช่องเชื่อมต่อระบบเครือข่าย (Network Interface) แบบ 10/100/1000 			  Base-T หรือดีกว่า จำนวนไม่น้อยกว่า 1 ช่อง
			- สามารถใช้งานได้ไม่น้อยกว่า Wi-Fi (IEEE 802.11b, g, n, ac) และ Bluetooth	
5. ระยะเวลาดำเนินการ
		กุมภาพันธ์ 2562
6. ระยะเวลาส่งมอบงาน
		กำหนดส่งมอบภายใน 5 วันทำการ
7. การจ่ายเงิน
		ผู้ว่าจ้างจะจ่ายเงินให้ผู้รับจ้างต่อเมื่อผู้ตรวจรับพัสดุ ได้ตรวจรับพัสดุเป็นที่เรียบร้อยแล้ว
8. ค่าปรับ
		ผู้รับจ้างไม่ปฏิบัติงานหรือปฏิบัติงานตามที่ว่าจ้าง ไม่เป็นไปตามแผนงานที่ผู้รับจ้างกำหนดโดย ความเห็นชอบของผู้ว่าจ้าง หรือปฏิบัติงานแล้วเสร็จแต่ไม่เรียบร้อย หรือไม่ปฏิบัติตาทมติของผู้ว่าจ้าง เมื่อมีการสั่งการให้แก้ไขหรือปรับปรุงการดำเนินงานภายในระยะเวลาที่กำหนด โดยไม่มีเหตุผลอันสมควร ผู้รับจ้างยินยอมให้ปรับเป็นเงินในอัตราร้อยละ 0.20 ของค่าจ้างทั้งหมดของสัญญาต่อวันจนกว่าผู้รับจ้างจะปฏิบัติงานให้สำเร็จ
	9.วงเงินในการจัดหา 
		วงเงินทั้งสิ้น 16,000.-บาท (-หนึ่งหมื่นหกพันบาทถ้วน-)		
	




(ลงชื่อ)...........................................................ผู้กำหนดคุณลักษณะเฉพาะ
(นางสาวนวลจันทร์  ไชยยศ)
นักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติงาน



















ขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR)
จัดซื้อวัสดุคอมพิวเตอร์ หมึกเครื่องปริ้น Canon IP 7270     
	รายละเอียดและข้อกำหนดการจัดซื้อวัสดุคอมพิวเตอร์ หมึกเครื่องปริ้น Canon IP 7270     

		1.หมึก Canon CLI 751 BK 			จำนวน	5	กล่อง
		2.หมึก Canon CLI 751 C			จำนวน	5	กล่อง
		3.หมึก Canon CLI 751 M			จำนวน	5	กล่อง
		4.หมึก Canon CLI 751 Y			จำนวน	5	กล่อง
		5.หมึก Canon PGI 750 BK 			จำนวน	8	กล่อง




(นายนันธวัฒน์  มากบุญ)
นักทรัพยากรบุคคลปฏิบัติการ






















ใบส่งมอบพัสดุ
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
                      มีนาคม  2561
เรื่อง	ขอส่งมอบพัสดุ 
เรียน	นายกองค์การบริหารส่วนตำบลลำพูน
อ้างถึง	ใบสั่งซื้อ เลขที่ 25 /2561   ลว. 6  มีนาคม   2561
	ตามใบสั่งซื้อเลขที่ 25/2561 ลงวันที่  6 มีนาคม 2561  ที่อ้างถึง  องค์การบริหารส่วนตำบลลำพูน  ได้จัดซื้อวัสดุจาก  ร้านเอ็ม เอส คอม โดย นายสัญญา เพชรขวัญ ผู้ขาย  ดำเนินการจัดซื้อวัสดุคอมพิวเตอร์ หมึกเครื่องปริ้น จำนวน 5  รายการ เป็นเงิน 19,440.- บาท	 
		รวมทั้งสิ้น 5 รายการ เป็นเงิน 19,440.-(-หนึ่งหมื่นเก้าพันสี่ร้อยสี่สิบบาทถ้วน-)
	บัดนี้ ข้าพเจ้าได้ส่งมอบพัสดุ เสร็จเรียบร้อยตามบันทึกตกลงการจ้างแล้ว ขอให้ผู้ตรวจรับพัสดุ ไปตรวจรับพัสดุดังกล่าว  เพื่อความถูกต้องและตรวจรับพัสดุพร้อมเบิกจ่ายเงินค่าพัสดุให้กับข้าพเจ้า เป็นเงิน 19,440.-(-หนึ่งหมื่นเก้าพันสี่ร้อยสี่สิบบาทถ้วน-) ต่อไปจักเป็นพระคุณยิ่ง 
	จึงเรียนมาเพื่อพิจารณาดำเนินการ
                       ขอแสดงความนับถือ


(ลงชื่อ).............................................ผู้ขาย
(นายสัญญา เพชรขวัญ)
				             ร้าน เอ็ม เอส คอม
 











[image: ครุฑ]บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลลำพูน                    กองคลัง  โทร. 0-7745-0376
ที่  	สฏ 79202 /                                                           วันที่       กุมภาพันธ์ 2562
เรื่อง    	ขออนุมัติเบิกจ่ายเช็คค่าจัดซื้อครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์โน้ตบุ๊ก จำนวน 1 เครื่อง
……………………………………………………………………………………………………………………
เรียน   	นายกองค์การบริหารส่วนตำบลลำพูน
	1. เรื่องเดิม
	          ตามข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบล เรื่องงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ.2562          ได้ตั้งจ่ายจากแผนงานบริหารงานทั่วไป งานบริหารงานคลัง งบลงทุน หมวดค่าครุภัณฑ์ ประเภทครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์  เพื่อจ่ายเป็นค่าจัดซื้อเครื่องคอมพิวเตอร์ สำหรับงานสำนักงาน จำนวน 1 เครื่อง จำนวน 16,000.-บาท (-หนึ่งหมื่นหกพันบาทถ้วน-)
	2. ข้อเท็จจริง 
		ด้วยองค์การบริหารส่วนตำบลลำพูน ดำเนินการจัดซื้อครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์โน้ตบุ๊ก จำนวน     1 เครื่อง กับ บริษัท แอดไวซ์ บ้านนาสาร จำกัด เป็นผู้ขาย ตามใบสั่งซื้อเลขที่ 22/2562  ลงวันที่ 13 กุมภาพันธ์ 2562 รวมเป็นเงิน  16,000.-บาท (-หนึ่งหมื่นหกพันบาทถ้วน-)  	
	3.ข้อพิจารณา
		ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การรักษาเงิน และการตรวจเงิน ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2547 ข้อ 39
	4.ข้อเสนอแนะ
		ขออนุมัติเบิกจ่ายเช็คค่าจัดซื้อครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์โน้ตบุ๊ก จำนวน 1 เครื่อง กองคลัง ให้ กับ บริษัท แอดไวซ์ บ้านนาสาร จำกัด  เป็นเงิน 16,000.-บาท (-หนึ่งหมื่นหกพันบาทถ้วน-)  
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ  



        	    ( นางอุษา  เกษเพชร )		   	     (นายปรีชา  เนื่องเกตุ)
	     ผู้อำนวยการกองคลัง      	                ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลลำพูน 
							
 
อนุมัติ



(  นายเสกศรรณ  กาโห )
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลลำพูน



งบรายละเอียดใบสำคัญประกอบฎีกา                                          
องค์การบริหารส่วนตำบลลำพูน	  อำเภอบ้านนาสาร  จังหวัดสุราษฎร์ธานี   กอง,แผนก,  กองคลัง
ฎีกาเบิกเงินตามงบประมาณ           ที่   ...………./2561          ลงวันที่           มีนาคม  2561
หมวด    ค่าวัสดุ   		ประเภท   ค่าวัสดุคอมพิวเตอร์ 
เงิน         19,440.00-    บาท            -         สตางค์	       ผลัดส่งใบสำคัญ....................-...........
เงิน......................-.....................บาท................-..............สตางค์..................................................

	ใบสำคัญ
	รายการ
	จำนวนเงิน
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	
	
	บาท
	สต.
	บาท
	สต.
	

	

	- ค่าวัสดุคอมพิวเตอร์ หมึกเครื่องปริ้น Canon IP 72720 จำนวน 5 รายการ ให้ กับร้าน เอ็ม เอส คอม  โดย นายสัญญา เพชรขวัญ ตามใบสั่งซื้อ เลขที่ 25/2561  ลงวันที่ 9 เดือนมีนาคม พ.ศ.2561  

                                                          

                                                                              				       เป็นเงิน   
	
	
	







19,440
	







-
	

	
	      รวมยอดเงินที่เบิกตามฎีกานี้      ยอดยกไป
	
	
	19,440
	-
	


		
         ผู้อำนวยการหน่วยงานคลัง
ได้ตรวจสอบแล้วขอรับรองว่ารายการ  
และตัวเลขที่ปรากฏข้างบนนี้ถูกต้อง



	ลงชื่อ.............................................			ลงชื่อ...............................................
	            หัวหน้าหน่วยกองคลัง  			                 ผู้เบิก
                
				


ใบรับรองผู้เบิก
                                                                                         เลขที่รับ…….........../ 2561.......
                                                                     วัน  เดือน  ปี….........ธันวาคม......2560…......องค์การบริหารส่วนตำบลลำพูน……..อำเภอบ้านนาสาร…......จังหวัดสุราษฎร์ธานี……....…..
ข้าพเจ้า.....นายเจษฎา   สายสิงห์.....ตำแหน่ง.....รองปลัด อบต.ลำพูน รักษาราชการแทน......ผู้อำนวยการกองคลัง...ขอรับรองว่า   การเบิกเงิน   หมวด  ค่าวัสดุ   ประเภท....ค่าวัสดุคอมพิวเตอร์...รวม......1…..ประเภท  เป็นเงิน 6,900.-บาท (-หกพันเก้าร้อยบาทถ้วน-) ตามฎีกาที่…...…../2561…             ลงวันที่….......…ธันวาคม...2560  ได้ดำเนินการตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการพัสดุของหน่วยบริหารราชการส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. 2535  แก้ไขเพิ่มเติมจนถึงปัจจุบัน โดยวิธีตกลงราคา  เป็นการถูกต้องตรงตามวัตถุประสงค์  และเป็นไปตามกฎหมายระเบียบ ข่อบังคับทุกประการ  และกรรมการได้ทำการตรวจรับมอบทรัพย์สินไว้เป็นการถูกต้อง  ตามรายการและกำหนดเวลาในสัญญาหรือใบสั่งแล้ว


 
วันที่……......ธันวาคม....2560…….                            .......……………....…………………..
                                                       รองปลัด อบต.ลำพูน รักษาราชการแทน ผ.อ. กองคลัง
                                                                                    ผู้เบิก                                                                          
                                                หัวหน้าหน่วยงาน  หัวหน้าส่วนการคลังองค์การส่วนตำบลลำพูน













	องค์การบริหารส่วนตำบลลำพูน
ฎีกาเบิกเงินรายจ่าย
ประจำปีงบประมาณ..........2561........................
 แผนงาน.......บริหารงานทั่วไป..............                                             หมวดรายจ่าย.................ค่าวัสดุ.................
 งาน................บริหารงานคลัง.............                                              ประเภท............ค่าวัสดุคอมพิวเตอร์............
 เลขที่ผู้เบิก............ / 2561..................                                               เลขที่คลังรับ....................../2561.................
 วันที่จัดทำ...........มีนาคม....2561.......                                               วันที่คลังรับ.............มีนาคม.......2561..........

	รายการ      
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	มูลค่าสินค้าหรือบริการ
  บวก  ภาษีมูลค่าเพิ่ม
  จำนวนเงินที่ขอเบิก
  หัก ภาษีหัก ณ ที่จ่าย
  จำนวนเงินที่จ่ายสุทธิ
	19,440

19,440
194
19,245
	00

00
40
60
	- ค่าวัสดุคอมพิวเตอร์ จำนวน 5 รายการ ให้กับร้าน เอ็ม เอส คอม
 โดย นายสัญญา เพชรขวัญ

	( ตัวอักษร )    (-หนึ่งหมื่นเก้าพันสองร้อยสี่สิบห้าบาทหกสิบสตางค์-)

	        หน่วยงานผู้เบิก...................กองคลัง...............................
        ขอเบิกเงินรายจ่ายตามรายการข้างต้น

   ( ลงชื่อ )............................................หัวหน้าหน่วยงานผู้เบิก
                        ( นางอุษา  เกษเพชร )
ตำแหน่ง....ผู้อำนวยการกองคลัง.........
         วันที่................มีนาคม.........2561..........................
	ได้ตรวจสอบแล้วมีเงินคงเหลือเพียงพอที่จะเบิกจ่ายได้
แหล่งเงินที่ขอเบิก......คงเหลือยกมา..  ..คงเหลือยกไป.. .... .   เงินงบประมาณ      -                   -  -                  - 

    ( ลงชื่อ )............................................................ ผู้ตรวจสอบ
( นางเพ็ญนัชชา    วีระกุล )
            ตำแหน่ง...........นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ.......
         วันที่................มีนาคม.........2561..........................

	       ได้ตรวจสอบเอกสารประกอบฎีกาครบถ้วนถูกต้องแล้ว


   ( ลงชื่อ )..............................................................ผู้ตรวจฎีกา
                        ( นางอุษา  เกษเพชร )
ตำแหน่ง....ผู้อำนวยการกองคลัง.........
วันที่................มีนาคม.........2561..........................
	             เรียน     ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลลำพูน
          เห็นควรให้เบิกจ่ายได้ตามจำนวนเงินข้างต้น

      ( ลงชื่อ )................................................................
                        ( นางอุษา เกษเพชร )
ตำแหน่ง....ผู้อำนวยการกองคลัง.........
วันที่................มีนาคม.........2561..........................

	        เรียน      นายกองค์การบริหารส่วนตำบลลำพูน
        เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้ตามจำนวนเงินข้างต้น

           ( ลงชื่อ )................................................................... 
( นายเจษฎา  สายสิงห์ )
รองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลลำพูน รักษาราชการแทน
ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลลำพูน
วันที่................มีนาคม.........2561..........................
	          อนุมัติให้เบิกจ่ายได้
        จำนวน......................19,440.00.-.........................บาท

               ( ลงชื่อ ).................................................................. 
( นายเสกศรรณ          กาโห )
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลลำพูน
วันที่................มีนาคม.........2561..........................

	  ธนาคาร....ธกส....บัญชีเลขที่...01-066-2-12830-5.
  เลขที่เช็ค......................ลงวันที่...................มีนาคม….2561.
 จำนวนเงิน…….19,245.60-บาท (-หนึ่งหมื่นเก้าพันสองร้อยสี่สิบห้าบาทหกสิบสตางค์-) จ่ายให้... เอ็ม เอส คอม ( N.S COM )
	ผู้ลงนามในเช็ค/ใบถอน
  ( ลงชื่อ )........................................................ผู้ลงนาม
  ( ลงชื่อ ).........................................................ผู้ลงนาม
  ( ลงชื่อ ).........................................................ผู้ลงนาม

	การจ่ายเงินเป็นไปตามรายงานการจัดทำเช็ค/ใบถอน  เลขที่............................ ลงวันที่............มีนาคม....2561
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